
Lizenzrechte und -gebühren 

Urheberrechte u. Vorführlizenzrechte (z.B. V+Ö, kfw-
Filmbouquet,  Download-Lizenz  Medienportal)  von
entliehenen  (AV-)  Medien  müssen  anerkannt  und
beachtet  werden.  (Kino-)Spielfilme dürfen nicht  na-
mentlich,  inhaltlich  oder  bildlich  in  Plakatierung,
Presse oder Internet beworben werden. Grundsätz-
lich  ist  gewerbliche  Vorführung  ausgeschlossen.
Auch bei der Entleihe von Büchern und Kleinmedien
(Bildmappen,  CD-ROMs  etc.)  verbleiben  Urheber-
und Abbildungsrechte beim jeweiligen Lizenzgeber.

Datenschutz
Personenbezogene Daten aus der persönlichen An-
meldung  bei  der  Religionspädagogischen  Medien-
stelle / Diözesanbibliothek werden nur zweckgebun-
den erhoben und verarbeitet, d. h. soweit sie für die
Nutzung  von  Religionspädagogischer  Medienstelle
und  Diözesanbibliothek  notwendig  sind.  Dies  ge-
schieht in Übereinstimmung mit dem geltenden Da-
tenschutzrecht.  Sie haben als Nutzer/-in folgende Rech-
te:  das Recht auf Auskunft  (§ 17 KDG), auf Berichtigung
von Daten (§ 18 KDG),  auf  Löschung Ihrer  Daten (§ 19
KDG), auf Einschränkung der Verarbeitung (§ 20 KDG), auf
Datenübertragbarkeit  (§  22  KDG)  und  auf  Widerspruch
(§23 KDG).
Als  Verantwortlicher  handelt  der  Leiter  des  KI  Dr.
Alexander  Schüller,  KI  Aachen,  Eupener  Str.  132,
52066 Aachen, Tel. 0241/60004-11, 
alexander.schueller  @bistum-aachen.de  . 
Betrieblicher Datenschutzbeauftragter für den Be-
reich des Bistums Aachen: 
Wirtschaftsprüfungsgesellschaft CURACON GmbH, 
Am Mittelhafen 14, 48155 Münster, Tel. 0251/ 
92208247, E-Mail datenschutz@bistum-aachen.de. 
Grundlegende Informationen zum Datenschutz, die 
Datenschutzerklärung für das Bistum Aachen, das 
kirchliche Datenschutzgesetz (KDG-VDD) finden Sie
hier: 
http://www.bistum-aachen.de/datenschutzbestimmungen.

Wir bitten um sorgfältige Beachtung und freuen uns,
wenn Sie unser Angebot nutzen! 

Ihre Teams von
Religionspädagogischer Medienstelle und

Diözesanbibliothek im Katechetischen Institut 
des Bistums Aachen

KATECHETISCHES INSTITUT
DES BISTUMS AACHEN

Eupener Str. 132, 52066 Aachen

Religionspädagogische 
Medienstelle

 0241 / 60004-31/32
medienstelle.ki@bistum-aachen.de

www.medienstelle-ki-aachen.de

Diözesanbibliothek
 0241 / 60004-50/51

dioezesanbibliothek.ki@bistum-aachen.de
www.dioezesanbibliothek-aachen.de

 Benutzungsordnung

Öffnungszeiten:

Di - Do 11.00 - 17.00 Uhr
Fr 11.00 - 15.30 Uhr
                jeweils durchgehend

Eingeschränkte Öffnungszeiten 
während der Schulferienzeiten:
• Teilweise geschlossen
• Bitte Telefonansage und Hinweise 

auf der Homepage beachten!

Fachstelle für Büchereiarbeit
im Katechetischen Institut

Zum Katechetischen Institut gehört auch die
Fachstelle für Büchereiarbeit. Sie betreut alle
katholischen  öffentlichen  Büchereien  sowie
Bibliotheken in Krankenhäusern und in eini-
gen Schulen des Bistums Aachen.
Für Anfragen stehen Ihnen die Mitarbeiter/-
innen der Fachstelle im Katechetischen Insti-
tut gerne zur Verfügung unter:
 0241 / 60004-20/-21/-24
E-Mail: fachstelle@bistum-aachen.de  
http://www.fachstelle-aachen.de 
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Wer kann entleihen?
 Wenn  Sie  im  Bistum  Aachen  religionspädago-

gisch /  katechetisch – ehrenamtlich oder  beruf-
lich – mit Kindern, Jugendlichen oder Erwachse-
nen tätig sind, können Sie unsere Ausleihe in der
Religionspädagogischen Medienstelle nutzen.

 Die Bestände der  Diözesanbibliothek  stehen al-
len Interessierten im Bistum Aachen und im be-
nachbarten Grenzgebiet zur Verfügung.

Was finden Sie bei uns?
 In der  Religionspädagogischen Medienstelle er-

warten Sie eine Bibliothek mit einem großen reli-
gionspädagogischen Bestand und eine umfang-
reiche Mediothek.
Sie  können  Bücher,  Unterrichtsmodelle,  Freiar-
beitsmaterialien, Dia- und Tonbildreihen, Kurzfil-
me, Videokassetten, DVDs, Poster, Bildmappen,
Overheadfolien etc. ausleihen. Videos und DVDs
können Sie auch bei uns sichten, eine Auswahl
vom Medienportal  downloaden.  Ein großer Prä-
senzbestand  an  religionspädagogischen  Zeit-
schriften  kann  vor  Ort  eingesehen  und  kopiert
werden.

 Im  Lesesaal  der  Diözesanbibliothek finden  Sie
einen umfangreichen Präsenzbestand an Nach-
schlagewerken  und  Grundlagenliteratur  sowie
eine große Auswahl  aktueller  Zeitschriftenhefte.
Der  Buch-  und  Zeitschriftenbestand  der  Diöze-
sanbibliothek umfasst  schwerpunktmäßig  die
Sammelgebiete  Theologie,  Philosophie,  (Kir-
chen-)  Geschichte,  Kunst,  Literatur  und  andere
Geisteswissenschaften  sowie  Regionalliteratur
aus dem Bereich des Bistums Aachen.

 Alle erfassten Bestände finden Sie über unseren
gemeinsamen Online-Katalog und haben darüber
auch Ausleihkonteneinsicht.

Wie entleihen Sie?

 In der Religionspädagogischen Medienstelle kön-
nen Sie alle Materialien sichten und zusammen-
stellen.  Dabei  helfen  Ihnen Rechercheterminals
sowie unser Online-Katalog. Darüber hinaus kön-
nen Sie die religionspädagogische Beratung un-
serer  Mitarbeiter/-innen  in  Anspruch  nehmen.
Falls Sie im Bistum Aachen außerhalb der Regio-
nen  Aachen-Stadt  oder Aachen-Land  wohnen,
schicken  wir  Ihnen  Materialien  in  begrenztem
Umfang zu. Wir  bitten dafür  um möglichst  kon-
krete  Angaben.  Über  unseren  (Film-)Online-
Download informieren wir gerne.

 Bücher und Zeitschriftenbände aus dem Magazin
der Diözesanbibliothek können  Sie  online,  bei
den  Mitarbeiter/-innen  vor  Ort,  telefonisch  oder
per E-Mail bestellen und am Nachmittag des fol-
genden  Ausleihtages  ab  13.00  Uhr  abholen.
Theologische Literatur, die nicht in unserem Be-
stand vorhanden ist,  können wir im innerkirchli-
chen Leihverkehr für Sie bestellen. Ein Versand
der Bücher der Diözesanbibliothek erfolgt  nicht.
Der elektronisch erfasste Bestand ist im Online-
Katalog recherchierbar.

Wie lange können Sie entleihen?
• Die Leihfrist beträgt für:
• alle Bücher und AV-Medien 3 Wochen
• Medienkoffer (nicht verlängerbar) 1 Woche
• entleihbare Zeitschriftenbände* 2 Wochen

(*nur Diözesanbibliothek)
Bei eventuellem Rückversand bedenken Sie bitte die
Zeit des Postweges!
Eine rechtzeitige Online-Verlängerung ist (auch tele-
fonisch oder per E-Mail) bis zu dreimal möglich, falls
die Materialien nicht bereits vorbestellt sind.
Zur Zeit entliehene und/oder später benötigte Ma-
terialien können vorgemerkt,  Materialien  und AV-
Medien  der  Religionspädagogischen Medienstelle
auch zu einem bestimmten Termin reserviert wer-
den. Holen Sie die reservierten Medien nicht inner-
halb  von  drei  Ausleihtagen  ab,  verfällt  Ihr  An-
spruch.  Vorbestellte  Bücher  der  Diözesanbiblio-
thek liegen für sieben Ausleihtage bereit.

Welche Kosten entstehen Ihnen?
Wir erheben eine personenbezogene Verwaltungs-
gebühr von 12,00 € für ein Jahr. Sie können auch
eine Gebühr von 2,00 € pro Entleih- oder Fernleih-
vorgang wählen, wenn Sie nicht mehr als fünf Teile
mitnehmen oder fernleihen möchten. 
Für alle von der Diözesanbibliothek über Fernleihe
beschaffte  Literatur  wird über diese Verwaltungs-
gebühr hinaus auch bei Nichtabholung eine Rück-
versandpauschale von 2,00 € berechnet.
Bei  Postzustellung von Materialien der  Religions-
pädagogischen Medienstelle beteiligen wir Sie mit
dem Gewicht  des  Päckchens  /  Paketes  entspre-
chend an unseren Versandkosten. Für den Rück-
versand/-transport sind Sie selbst zuständig.
Vor Begleichung ausstehender Gebühren ist keine
erneute Ausleihe möglich.

Können Sie Kosten vermeiden?
Für  jedes  nicht  ordnungsgemäß zurückgebrachte
oder  verlängerte  Buch  oder  AV-Medium erheben
wir eine Überziehungsgebühr von 0,20 € pro Aus-
leihtag. Diese ist bei der Rückgabe zu entrichten.
„Gewohnheitsmäßiges“  Überziehen oder  ständige
Missachtung von Mahnungen führen zu dauerhaf-
tem Ausleihverbot.

Wer haftet für Schäden?

Bitte gehen Sie sorgfältig mit unseren Büchern und
Medien  um.  Schreiben  Sie  nicht  in  Bücher  oder
Texthefte!  Für Beschädigung oder Verlust  - auch
auf dem Postweg - haften Sie und sind zur Ersatz-
beschaffung verpflichtet. In den KI-Briefkasten ein-
geworfene Medien der Religionspäd. Medienstelle
müssen  wie  für  einen  echten  Versand  geschützt
verpackt sein.  Teilen Sie uns bitte mit,  wenn Sie
Schäden  an  entliehenen Medien  verursacht  oder
entdeckt haben. Die Medien können dann repariert
und spätere Reklamationen vermieden werden.
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